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คํานํา 
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ปฏิบัติงานกอสราง ดัดแปลงรื้อถอนอาคาร การดําเนินงานของหนวยงานใหเปนระบบ เพื่อเอื้ออํานวยในการ
ปฏิบัติงาน เปนไปดวยความสะดวก รวดเร็ว ประหยัดเวลา ทําใหมีประสิทธิภาพในการจัดภาระงานและการ
บริหารงานกองชางใหมีประสิทธิภาพมากยิ่งข้ึน 
 

                      ทั้งนี้ กองชาง เทศบาลตำบลจอหอ ไดอธิบายขั้นตอนการดําเนินงานในการขออนุญาตกอสราง 
ดัดแปลง รื้อถอนอาคาร เพื่อใหคูมือเลมนี้มีประโยชนและบรรลุตามวัตถุประสงคในการดําเนินงานการปฏิบัติงาน
ไปในทางเดียวกัน 
 

เทศบาลตำบลจอหอ หวังเปนอยางยิ่งวา คู มือนี้จะเปนประโยชนตอผูปฏิบัติงานดานการขอ
อนุญาตกอสราง ดัดแปลง รื้อถอนอาคาร ใหสามารถเพิ่มความรูความเขาใจและเพิ่มประสิทธิภาพของงานไดเปน
อยางดีมากยิ่งข้ึน 
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1. พระราชบัญญัติควบคุมอาคาร พ.ศ.2522 เหตุผลในการตราพระราชบัญญัตินี้ 
เพื่อปองกันภัยจากการควบคุมการกอสรางและการควบคุมการกอสรางในเขตเพลิงไหม ตลอดจนการ กอสราง
อาคารในเขตที่อาจรับแรงสั่นสะเทือนของแผนดินไหว รวมทั้งเหตุอื่น ๆ ที่อาจเกิดแกอาคาร พระราชบัญญัตินี้    
จึงเปนการบัญญัติเพื่อเพิ่มประสิทธิภาพในการควบคุมเกี่ยวกับความมั่นคงแข็งแรง ความปลอดภัย การปองกัน
อัคคีภัย การสาธารณสุข การรักษาคุณภาพสิ่งแวดลอม การผังเมือง การสถาปตยกรรม และการอํานวย ความ
สะดวกแกการจราจร 
คํานิยามท่ีควรทําความเขาใจ (มาตรา 4) 

“อาคาร” หมายความวา ตึก บาน เรือน โรง ราน แพ คลังสินคา สํานักงานและสิ่งท่ีสรางข้ึนอยางอ่ืน ซ่ึง 
บุคคลอาจเขาอยูหรือเขาใชสอยได และหมายความรวมถึง 

1. อัฒจันทรหรือสิ่งท่ีสรางข้ึนอยางอ่ืนเพ่ือใชเปนท่ีชุมนุมของประชาชน 
2. เข่ือน สะพาน อุโมงค ทางหรือทอระบายน้ำ อูเรือ คานเรือ ทาน้ำ ทาจอดเรือ รั้ว กําแพง หรือประตูท่ี

สรางข้ึนติดตอหรือใกลเคียงกับท่ีสาธารณะหรือสิ่งท่ีสรางข้ึนใหบุคคลท่ัวไปใชสอย 
3. ปายหรือสิ่งท่ีสรางข้ึนสําหรับติดหรือตั้งปาย 

ก.ท่ีติดหรือตั้งไวเหนือท่ีสาธารณะและมีขนาดเกินหนึ่งตารางเมตร หรือมีน้ำหนัก รวมท้ัง 
โครงสรางเกินสิบกิโลกรัม 

ข. ท่ีติดหรือตั้งไวในระยะหางจากท่ีสาธารณะซ่ึงเม่ือวัดในทางราบแลว ระยะหางจากท่ีสาธารณะ 
มีนอยกวาความสูงของปายนั้นเม่ือวัดจากพ้ืนดิน และมีขนาดหรือมีน้ำหนักเกินกวาท่ีกําหนดในกฎกระทรวง 

4. พ้ืนท่ีหรือสิ่งท่ีสรางข้ึนเพ่ือใชเปนท่ีจอดรถ ท่ีกลับรถ และทางเขาออกของรถสําหรับอาคารท่ีกําหนด 
ตามมาตรา 8 (9) 

5. สิ่งท่ีสรางข้ึนอยางอ่ืนตามท่ีกําหนดในกฎกระทรวง ท้ังนี้ ใหหมายความรวมถึงสวนตาง ๆ ของอาคาร
ดวย 

“อาคารสูง” หมายความวา อาคารท่ีบุคคลอาจเขาอยูหรือเขาใชสอยไดท่ีมีความสูงตั้งแตยี่สิบสามเมตร 
ข้ึนไป การวัดความสูงของอาคารใหวัดจากระดับพ้ืนดินท่ีกอสรางถึงพ้ืนดาดฟาสําหรับอาคารทรงจั่วหรือปนหยาให 
วัดจากระดับพ้ืนดินท่ีกอสรางถึงยอดผนังของชั้นสูงสุด 

“อาคารขนาดใหญพิเศษ”  หมายความวา  อาคารท่ีกอสรางข้ึนเพ่ือใชพ้ืนท่ีอาคารหรือสวนใดของอาคาร 
เปนท่ีอยูอาศัยหรือประกอบกิจการประเภทเดียวหรือหลายประเภท โดยมีพ้ืนท่ีรวมกันทุกชั้นในหลังเดียวกันตั้งแต 
หนึ่งหม่ืนตารางเมตรข้ึนไป 

“อาคารชุมนุมคน” หมายความวา อาคารหรือสวนใดของอาคารท่ีบุคคลอาจเขาไปภายในเพ่ือประโยชน 
ในการชุมนุมคนท่ีมีพ้ืนท่ีตั้งแตหนึ่งพันตารางเมตรข้ึนไป หรือชุมนุมคนไดตั้งแตหารอยคนข้ึนไป 

“โรงมหรสพ” หมายความวา อาคารหรือสวนใดของอาคารท่ีใชเปนท่ีสําหรับฉายภาพยนตร แสดงละคร 
แสดงดนตรี  หรือการแสดงรื่นเริงอ่ืนใด และมีวัตถุประสงคเพ่ือเปดใหสาธารณชนเขาชมการแสดงเปนปกติธุระ  
โดยจะมีคาตอบแทนหรือไมก็ได 

“เขตเพลิงไหม” หมายความวา บริเวณท่ีเกิดเพลิงไหมอาคารตั้งแตสามสิบหลังคาเรือนข้ึนไป หรือเนื้อท่ี 
ตั้งแตหนึ่งไรข้ึนไป รวมท้ังบริเวณท่ีอยูติดตอภายในระยะสามสิบเมตรโดยรอบบริเวณท่ีเกิดเพลิงไหมดวย 

“ผูครอบครอง” หมายความรวมถึง ผูจัดการของนิติบุคคลอาคารชุดสําหรับทรัพยสินสวนกลางตาม 
กฎหมายวาดวยอาคารชุด 
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  “นายตรวจ” หมายความวา ผูซ่ึงเจาพนักงานทองถ่ินแตงตั้งใหเปนนายตรวจ 
“นายชาง” หมายความวา ขาราชการหรือพนักงานของราชการสวนทองถ่ิน ซ่ึงเจาพนักงานทองถ่ิน 

แตงตั้งใหเปนนายชาง หรือวิศวกรหรือสถาปนิกซ่ึงอธิบดีกรมโยธาธิการแตงตั้งใหเปนนายชาง 
“เจาพนักงานทองถิ่น” หมายความวา 
1. นายกเทศมนตรี สําหรับในเขตเทศบาล 
2. นายกองคการบริหารสวนจังหวัด สําหรับในเขตองคการบริหารสวนจังหวัด 
3. นายกองคการบริหารสวนตําบล สําหรับในเขตองคการบริหารสวนตําบล 
4. ผูวาราชการกรุงเทพมหานคร สําหรับในเขตกรุงเทพมหานคร 
5. นายกเมืองพัทยา สําหรับในเขตเมืองพัทยา 
6. ผูบริหารทองถ่ินขององคกรปกครองสวนทองถ่ินอ่ืนท่ีรัฐมนตรีประกาศกําหนดสําหรับในเขตองคกร

ปกครองสวนทองถ่ินนั้น 
“รัฐมนตรี” หมายความวา รัฐมนตรีผูรักษาการตามพระราชบัญญัตินี้ การรักษาการตามพระราชบัญญัติ

ของรัฐมนตรีและอํานาจหนาท่ี 
1. รัฐมนตรีวาการกระทรวงมหาดไทย รักษาการตามพระราชบัญญัตินี้ และมีอํานาจออกกฎกระทรวง  
(มาตรา 7) 

1. กําหนดคาธรรมเนียมหรือยกเวนคาธรรมเนียม 
2. กําหนดแบบคําขออนุญาต ใบอนุญาต ใบรับรอง ใบแทน ตลอดจนแบบคําสั่ง หรือแบบอ่ืนเพ่ือปฏิบัติ  
    ตามพระราชบัญญัตินี้ 
3. กําหนดกิจการอ่ืนเพ่ือปฏิบัติตามพระราชบัญญัตินี้ 

บทท่ัวไป การยกเวนท้ังหมด หรือบางสวนในการปฏิบัติตามพระราชบัญญัตินี้ 
1. ไมใชบังคับแกพระท่ีนั่งหรือพระราชวัง (มาตรา 6) 
2. รัฐมนตรีมีอํานาจออกกฎกระทรวงยกเวน ผอนผัน หรือกําหนดเง่ือนไขในการปฏิบัติตาม พ.ร.บ.นี้ 

ท้ังหมดหรือบางสวนเก่ียวกับอาคาร (มาตรา 7) 
3. เพ่ือประโยชนแหงความม่ันคงแข็งแรง ความปลอดภัย การปองกันอัคคีภัย การสาธารณสุข การรักษา 

คุณภาพสิ่งแวดลอม การผังเมือง การสถาปตยกรรมและการอํานวยความสะดวกแกการจราจร ตลอดจนการอ่ืนท่ี 
จําเปนเพ่ือปฏิบัติตามพระราชบัญญัตินี้ ใหรัฐมนตรีวาการกระทรวงมหาดไทย โดยคําแนะนําของคณะกรรมการ 
ควบคุมอาคาร มีอํานาจออกกฎกระทรวงกําหนดเง่ือนไขของอาคาร จํานวน 16 ชนิด (มาตรา 8) 

4. ราชการสวนทองถ่ินมีอํานาจออกขอบัญญัติทองถ่ินตามกฎกระทรวง (มาตรา 10) 
คณะกรรมการควบคุมอาคาร 

1. ใหมีคณะกรรมการควบคุมอาคาร ประกอบดวย อธิบดีกรมโยธาธิการและผังเมือง เปนประธาน 
กรรมการ มีกรรมการผูแทนหนวยงานของรัฐและเอกชน จํานวน 10 คน และกรรมการผูทรงคุณวฒุิอีกไมเกิน 4 
คน ซ่ึงรัฐมนตรีแตงตั้งเปนกรรมการและหัวหนาสํานักงานคณะกรรมการควบคุมอาคารเปนกรรมการแลเลขานุการ 

2. คณะกรรมการควบคุมอาคารมีอํานาจหนาท่ี ดังนี้ (มาตรา 18) 
2.1 ใหคําแนะนําแกรัฐมนตรี 
2.2 ใหความเห็นชอบในการออกขอบัญญัติทองถ่ิน 
2.3 ใหคําปรึกษาแนะนําในการปฏิบัติตามพระราชบัญญัตินี้ 
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2.4 กํากับดูแลและตรวจสอบการปฏิบัติงานของเจาหนาท่ี  
2.5 รับข้ึนทะเบียนและเพิกถอนการเปนผูตรวจสอบ 
2.6 ปฏิบัติการอ่ืนตามท่ีบัญญัติในพระราชบัญญัตินี้ 

3. ใหจัดตั้งสํานักงานคณะกรรมการควบคุมอาคารข้ึนในกรมโยธาธิการและผังเมือง (มาตรา 20) การกอสราง 
ดัดแปลง รื้อถอน เคลื่อนยาย และใชหรือเปลี่ยนการใชอาคาร 

1. ตองไดรับใบอนุญาตหรือแจงเจาพนักงานทองถ่ิน (มาตรา 21) 
2. อาคารท่ีสูงเกิน 15 เมตร ซ่ึงอยูหางจากอาคารอ่ืนหรือท่ีสาธารณะนอยกวาความสูงอาคาร และอาคาร 

ท่ีอยูหางจากอาคารอ่ืนหรือท่ีสาธารณะนอยกวา 2 เมตร การจะรื้อถอน ตองไดรับอนุญาตหรือแจงตอเจาพนักงาน 
ทองถ่ิน (มาตรา 22) 

3. ระยะเวลาการพิจารณาคําขอรับใบอนุญาตและการปฏิบัติงานอ่ืน ๆ ท่ีเก่ียวของ (มาตรา 25) 
4. อาคารมีลักษณะหรืออยูในประเภทท่ีกําหนด เปนวิชาชีพวิศวกรรมควบคุมตามกฎหมายวาดวยวิชาชีพ 

วิศวกรรมหรือวิชาชีพสถาปตยกรรมควบคุมตามกฎหมายวาดวยวิชาชีพสถาปตยกรรม กําหนดใหวิศวกรหรือ 
สถาปนิกตองเปนผูไดรับใบอนุญาต (มาตรา 26) 

5. การตรวจพิจารณาคําขอรับใบอนุญาต เจาพนักงานทองถ่ินมีอํานาจสั่งใหผูขอรับใบอนุญาตแกไข 
เปลี่ยนแปลงแผนผังบริเวณ แบบแปลน รายการประกอบแบบแปลน หรือรายการคํานวณท่ียื่นไว เพ่ือใหถูกตอง 
ตามกฎหมาย (มาตรา 27) 

6. เม่ือไดรับอนุญาตใหแจงชื่อผูควบคุมงานกับวันเริ่มตน และสิ้นสุดการดําเนินการตามท่ีไดอนุญาต 
(มาตรา 29) 

7. อาคารประเภทควบคุมการใช (มาตรา 32) คือ 
1. สําหรับใชเปนคลังสินคา โรงแรม อาคารชุด หรือสถานพยาบาล 
2. สําหรับใชเพ่ือกิจการพาณิชยกรรม อุตสาหกรรม การศึกษา การสาธารณสุข หรือกิจการอ่ืน

ตามกําหนดในกฎกระทรวง 
8. อาคารสูง อาคารขนาดใหญพิเศษ อาคารชุมนุมคน และอาคารตามท่ีกําหนดในกฎกระทรวงตองจัดให 

มีผูตรวจสอบดานวิศวกรรมหรือดานสถาปตยกรรม เพ่ือตรวจสอบอาคาร (มาตรา 32 ทวิ) 
9. ระยะเวลาใบอนุญาต การขอตออายุใบอนุญาต เง่ือนไขการตออายุ (มาตรา 35) และการหามโอนให 

บุคคลอ่ืนโดยมิไดรับอนุญาตจากเจาพนักงานทองถ่ิน (มาตรา 36) 
10. กรณีผูไดรับใบอนุญาตตาย ทายาทตองมีหนังสือแจงเจาพนักงานทองถ่ินทราบภายใน 90 วัน นับแต 

ผูไดรับใบอนุญาตตาย (มาตรา 37) 
11. หากดําเนินการโดยไมยื่นคําขอรับใบอนุญาตจากเจาพนักงานทองถ่ินสามารถกระทําไดโดยการแจง 

และดําเนินการตามมาตรา 39 ทวิ ภายหลัง 
การอนุญาตใหใชอาคารเพ่ือประกอบกิจการเกี่ยวกับโรงมหรสพ 
1. การกอสราง ดัดแปลง เคลื่อนยาย รื้อถอน หรือตรวจสอบอาคารท่ีใชเพ่ือประกอบกิจการโรงมหรสพ 

ตองดําเนินการตามพระราชบัญญัติควบคุมอาคารนี้ดวย (มาตรา 39 จัตวา) 
2. มิใหผูใดใชอาคารหรือสวนใดเปนโรงมหรสพ เวนแตไดรับใบอนุญาตจากคณะกรรมการท่ีมีอํานาจและ 

ใหมีคณะกรรมการพิจารณาการประกอบกิจการโรงมหรสพมีอํานาจเก่ียวกับใบอนุญาต ดังนี้ (มาตรา 39 เบญจ) 
1. ในเขตกรุงเทพมหานคร มีอธิบดีกรมโยธาธิการและผังเมือง เปนประธาน 
2. ในจังหวัดอ่ืน มีผูวาราชการจังหวัดเปนประธานกรรมการ 
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3. อายุใบอนุญาตมีอายุ 2 ป และหลักเกณฑ วิธ ีการ เงื ่อนไข ใหเปนไปตามกําหนดใน
กฎกระทรวง (มาตรา 39 ฉ) 
อํานาจหนาท่ีของเจาพนักงานทองถิ่น 
1. กรณีมีการกอสราง ดัดแปลง รื้อถอน หรือเคลื่อนยายอาคารโดยผิดตามกฎหมายนี้มีอํานาจสั่งใหระงับ หามมิให
ใชหรือเขาไปในอาคารหรือบริเวณและจัดใหมีเครื่องหมายแสดง (มาตรา 40) 
2. กรณีสามารถแกไขไดตามคําสั่งกําหนดระยะเวลาตองไมนอยกวา 30 วัน (มาตรา 41) 
3. กรณีไมสามารถแกไขตามคําสั่งได เจาพนักงานมีอํานาจสั่งใหรื้อถอนอาคารภายในระยะเวลาไมนอย กวา 30 
วัน ตามหลักเกณฑ วิธีการ เงื่อนไข ที่กําหนดในกฎกระทรวงออกตามมาตรา 8 (11) หรือขอบัญญัติออก ตาม
มาตรา 9 หรือ 10 (มาตรา 42) 
4. ถาไมมีการรื้อถอนตามคําสั่งตามมาตรา 42 ใหเจาพนักงานทองถ่ินมีอํานาจ ดังนี้ (มาตรา 43) 

1. ยื่นคําขอตอศาลนับแตระยะเวลาตามมาตรา 42 ไดลวงพนไป ขอใหศาลสั่งจับกุมและกักขัง โดยใหนํา 
ป.วิ แพง มาบังคับใชโดยอนุโลม 

2. รื้อถอนเองโดยผูกระทําความผิดตองรวมกันออกคาใชจาย สวนการกระทําในการดําเนินการ รื้อถอน
หากผูดําเนินการกระทําโดยรอบคอบแกพฤติการณอีกฝายจะเรียกรองคาเสียหายมิได สวนเศษวัสดุกอสราง ใหเจา
พนักงานมีอํานาจยึดเก็บรักษาหรือขายและถือเงินไวไดตามกฎกระทรวง ถาเจาของอาคารมิไดเรียกเอา ทรัพยสิน
หรือเงินภายใน 30 วัน นับแตวันรื้อถอนใหตกเปนของราชการสวนทองถ่ินเพ่ือเปนคาใชจายรื้อถอน 
5. กรณีอุปกรณเก่ียวกับไฟฟาการจัดแสงสวาง ระบบการเตือน การปองกันและระงับอัคคีภัย การปองกันอันตราย
เมื่อมีเหตุวุนวาย ระบบระบายอากาศ ระบายน้ำ, บําบัดน้ำเสีย เครื่องกล หรือระบบอื่น ๆ มีสภาพหรือ การใชท่ี
อาจเปนอันตรายตอชีวิต ทรัพยสิน อาจเกิดอัคคีภัย เกิดเหตุรําคาญ หรือกระทบตอสิ่งแวดลอม เจาพนักงาน
ทองถ่ินมีอํานาจ (มาตรา 46 ทวิ) 

1. มีคําสั่งหามมิใหใชอาคาร และจัดเครื่องหมายแสดงการหาม 
2. มีคําสั่งใหทําการแกไขอุปกรณใหปลอดภัย 

6. ใหเจาพนักงานทองถิ่นมีอํานาจแตงตั้งขาราชการหรือพนักงานสวนทองถิ่นที่กําหนดในกฎกระทรวงให เปน
นายตรวจหรือนายชาง (มาตรา 49) 
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2. ข้ันตอนการขออนุญาตกอสรางอาคาร 
 

แผนผังแสดงรายละเอียดข้ันตอนการขออนุญาต 
กอสราง ดัดแปลง ตอเติม รื้อถอนอาคาร 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

ผูขอรับใบอนุญาต 
ย่ืนคำขอ (แบบข.1) 

แจงผลการอนุญาต 
(เจาหนาท่ีรับคำขอ) 

รับเรื่องขออนุญาต 
(เจาหนาท่ีรับคำขอ) 

ตรวจสถานท่ีตรวจสอบ 
ผังเมือง 

ตรวจสอบสภาพสาธารณะ 
(นายตรวจ) 

ตรวจเอกสารเบ้ืองตน 
นายตรวจ 

ตรวจแบบแปลน 
(นายชาง/วิศวกร) 

เจาพนักงานทองถิ่น 
(นายกเทศมนตรีตำบลจอหอ) 

พิจารณาออกใบอนุญาต 
 

ผูย่ืนคำขอ ชำระคาธรรมเนียม ท่ีกองชาง 

ไมถูกตอง 

ไมถูกตอง 

ไมถูกตอง 

ถูกตอง 

ถูกตอง 

ถูกตอง 

รวม 20 วัน 
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3. ชองทางการติดตอ 
ฝายแบบแผนและกอสราง กองชาง เทศบาลตำบลจอหอ อำเภอเมืองนครราชสีมา จังหวัดนครราชสีมา  

เบอรโทร 044-371704 
4. การขออนุญาตกอสรางอาคาร ตองเตรียมหลักฐานดังนี้ 
- สําเนาบัตรประจําตัวประชาชนของผูขออนุญาตและเจาของท่ีดิน อยางละ 1 ชุด 
- สําเนาทะเบียนบานของผูขออนุญาตและเจาของท่ีดิน อยางละ 1 ชุด 
- แบบกอสรางแผนผังและรายการประกอบแบบ อยางละ5ชุด 
- สําเนาโฉนดท่ีดินท่ีจะทําการกอสราง จํานวน 1 ชุด (หรือเอกสารสิทธิ์อ่ืน ๆ) 
- สําเนาหนังสือรับรองการจดทะเบียนบริษัท วัตถุประสงค ผูมีอํานาจลงชื่อแทน นิติบุคคล ท่ีขออนุญาตท่ี ออกให
ไมเกิน 6 เดือน 
5. การเตรียมหลักฐานท่ีเกี่ยวของเฉพาะเรื่อง 
- หนังสือยินยอมจากเจาของท่ีดิน (กรณีผูขออนุญาตมิไดเปนเจาของท่ีดิน) 
- หนังสือยินยอมใหปลูกสรางอาคารชิดผนัง (กรณีใชผนังรวมกัน) 
- หนังสือยินยอมใหปลูกสรางอาคารชิดเขตท่ีดิน (กรณีชิดเขตท่ีดินขางเคียง) 
- หนังสือรับรองผูประกอบวิชาชีพวิศวกรรมและสถาปตยกรรมพรอมสำเนาบัตรประจําตัว  
  (กรณีท่ีอยูในขายควบคุมตาม พ.ร.บ.วิศวกรรมและ พ.ร.บ.วิชาชีพสถาปตยกรรม) 
- รายการคํานวณ 1 ชุด (กรณีสวนหนึ่งสวนใดของอาคารกอสรางดวยวัตถุถาวรและทนไฟเปนสวนใหญหรือ 
อาคารสาธารณะ อาคารพิเศษ) 
- แบบระบบบําบัดนำ้เสียสําหรับบานพักอาศัย (ตามแบบมาตรฐานกรมโยธาธิการหรืออ่ืนๆ ) 
- หนังสือแสดงวาคณะกรรมการการควบคุมการจัดสรรท่ีดินพิจารณาใหความเห็นชอบ 
-  แผนผังโครงการจัดสรรท่ีดินท่ีไดรับอนุญาตแลว  (กรณีอาคารเขาขายการจัดสรรท่ีดิน) 
-   เตรียมแบบและใบอนุญาตเดิมท่ีไดรับจากเทศบาลตำบลจอหอ จํานวน 1 ชุด (กรณีดัดแปลงอาคาร,ตอเติมหรือ
ตออายุใบอนุญาต) 
6. การพิจารณา 
- ในการตรวจพิจารณารายละเอียดแบบแปลน เทศบาลตำบลจอหออาจสั่งใหผูขอใบอนุญาต แกไขเปลี่ยนแปลงผัง
บริเวณแบบแปลนรายการประกอบแบบแปลนหรือรายการคํานวณท่ีไดยื่นไวใหถูกตองตาม พ.ร.บ.ควบคุมการ
กอสรางอาคาร พ.ศ.2479 และ พ.ร.บ.ควบคุมอาคาร พ.ศ.2522 และแกไขเพ่ิมเติมตาม พ.ร.บ.ควบคุมอาคาร
(ฉบับท่ี2)พ.ศ.2535 และกฎกระทรวงตาง ๆ ท่ีเก่ียวของ 
- อาคารประเภทควบคุมการใชเม่ือกอสรางแลวเสร็จจะตองแจงกองชางทําการตรวจสอบเพ่ือ ขอ ใบรับรองการใช
อาคารกอนเปดใชอาคารหรือใหผูอ่ืนใช 
- การขออนุญาตกอสรางตามมาตรา 39 ทวิ โดยไมตองไดรับอนุญาตจากเจาพนักงานทองถ่ิน จะตองดําเนินการ 
- แจงใหเจาพนักงานทองถ่ินทราบตามแบบท่ีกําหนด พรอมท้ังแจงขอมูลและยื่นเอกสาร 
1. ชื่อผูรับผิดชอบงานออกแบบอาคาร (วุฒิสถาปนิก) พรอมสําเนาบัตรประจําตัว 
2. ชื่อของผูรับงานและคํานวณอาคาร (วุฒิวิศวกร) พรอมสําเนาบัตรประจําตัว 
3. ชื่อผูควบคุมงาน (ตามกฎหมายวิชาชีพสถาปตยกรรม-วิศวกรรม  พรอมสําเนาบัตรประจําตัว) 
4. แผนผังบริเวณ แบบแปลน รายการประกอบแบบ รายการคํานวณ 
5. วันเริ่มตน และวันสิ้นสุด การดําเนินการงานกอสรางอาคาร 
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7. ระยะเวลาในการพิจารณาในกรณีท่ัวไป 

- อาคารพักอาศัยไมเกิน 2 ชั้น ใชเวลาในการพิจารณาไมเกิน 20 วัน ไมรวมระยะเวลาแกไขแบบแปลน 
- อาคารพาณิชย อาคารขนาดใหญ อาคารประเภทควบคุมการใช ใชเวลาในการพิจารณา 30 วัน ไมรวม 
ระยะเวลาแกไขแบบแปลน 
- ยกเวนในกรณีท่ีมีขอขัดของ จะใชเวลาพิจารณาตามท่ีไดกําหนดไวใน พรบ.ควบคุมอาคาร 

8. คําแนะนําในการขอรับอนุญาตเก่ียวกับอาคาร (ตามกฎกระทรวง ฉบับท่ี 10 พ.ศ. 2528) 
5.1 ผูขอรับใบอนุญาตตองแนบเอกสารเก่ียวกับแผนผังบริเวณแบบแปลนรายการประกอบแบบแปลน จํานวน 5 
ชุด พรอมกับคําขอ อาคารสาธารณะ อาคารพิเศษ หรืออาคารท่ีกอสรางดวยวัตถุทนไฟเปนสวนใหญ ตองแนบ
รายการคํานวณ จํานวน 1 ชุด 
5.2 เม่ือเจาพนักงานทองถ่ินไดพิจารณาแผนผังบริเวณ แบบแปลนรายการประกอบแบบแปลนและรายการ 
คํานวณ (ถามี) ถูกตองแลว ใหเจาพนักงานทองถ่ินออกใบอนุญาตได 
5.3 อาคารประเภทควบคุมการใชเม่ือทําการกอสรางเสร็จแลว ใหเจาของอาคารหรือผูครอบครองอาคาร ยื่นคําขอ
ใบรับรองตอเจาพนักงานทองถ่ิน 
5.4 ในกรณีท่ีเจาของอาคาร ประสงคจะใชอาคารเพ่ือกิจการประเภทควบคุมการใชจะเปลี่ยนการใชอาคาร ใหยื่น
คําขออนุญาตเปลี่ยนการใชอาคารนั้น 
5.5 ในกรณีท่ีเจาของอาคารประสงคจะดัดแปลงหรือใชท่ีจอดรถเพ่ือการอ่ืนและกอสรางท่ีจอดรถแทน ของเดิมให
ยื่นคําขออนุญาตตอเจาพนักงานทองถ่ิน 
5.6 ผูไดรับใบอนุญาตประสงคจะขอตอใบอนุญาตกอสรางอาคาร ใหยื่นคําขอตออายุใบอนุญาตตอเจา พนักงาน
ทองถ่ินกอนใบอนุญาตสิ้นอายุ 
5.7 ในกรณีท่ีใบอนุญาตหรือใบรับรองสูญหาย ถูกทําลายหรือชํารุด ใหยื่นคําขอรับใบแทนใบอนุญาตหรือ ใบแทน
ใบรับรองจากเจาพนักงานทองถ่ิน ภายใน 15 วัน นับตั้งแตวันท่ีไดรับทราบถึงการสูญหาย 
5.8 ผูไดรับใบอนุญาต ผูใดประสงคจะโอนใบอนุญาตกอสรางอาคารใหแกบุคคลอ่ืนใหยื่นคําขออนุญาตตอ       
เจาพนักงานทองถ่ิน เม่ือเห็นเปนการสมควร ใหเจาพนักงานทองถ่ินออกหนังสือแจงอนุญาตใหโอนใบอนุญาต 
ใหแกผูขอโอนใบอนุญาตได 
 5.9 แผนผังบริเวณ แบบแปลน รายการประกอบแบบแปลน และรายการคํานวณตองเปนการพิมพสําเนา 
ภาพถายหรือเขียนดวยหมึก และตองเปนไปตามหลักเกณฑและเง่ือนไข ดังตอไปนี้ 
- มาตราสวน ใหใชมาตราเมตริก 
- แผนผังบริเวณ ใหใชมาตราเมตริก 
- แสดงขอบนอกของอาคารท่ีขออนุญาตถึงขอบเขตของท่ีดินทุกดาน 
- ระยะหางระหวางอาคารตางๆ ท่ีมีอยูแลว และอาคารท่ีขออนุญาตในขอบเขตของท่ีดิน 
- ลักษณะและขอบเขตท่ีสาธารณะพรอมดวยเครื่องหมายทิศ 
- ใหแสดงทางระบายนำ้ออกจากอาคารไปสูทางระบายนำ้สาธารณะ พรอมท้ังแสดงเครื่องหมายชี้ทิศทางน้ำ  
  ไหลและสวนลาด 
- แสดงระดับของพ้ืนชั้นลางของอาคารและความสัมพันธกับระดับทาง หรือถนนสาธารณะท่ีใกลท่ีสุดและ ระดับ
พ้ืนดิน 
 
 
 
 
 
 



-8- 
 

- ใหแสดงแผนผังบริเวณท่ีจะทําการเคลื่อนยายอาคารไปอยูในท่ีใหมใหชัดเจน 
- แบบแปลนใหใชมาตราสวนไมเล็กกวา 1 ใน 100 โดยตองแสดงแปลนพ้ืนรูปดาน ไมนอยกวา 2 ดาน รูป
ตัดขวาง รูปตัดทางยาว ผังคานรับพ้ืนชั้นตางๆ และผังฐานรากของอาคารพรอมดวยรายละเอียด 
- แบบแปลน ตองมีรูปรายละเอียดอยางชัดเจนเพียงพอท่ีจะพิจารณาตามกฎหมาย 
- แบบแปลน สําหรับการดัดแปลงอาคารใหแสดงสวนตางๆ ของอาคารท่ีจะกอสรางใหชัดเจน 
- แบบแปลน สําหรับการดัดแปลงอาคารใหแสดงสวนท่ีมีอยูเดิมและสวนท่ีจะดัดแปลงใหชัดเจน 
- แบบแปลน สําหรับการรื้อถอนอาคาร ใหแสดงข้ันตอนวิธีการตลอดจนความปลอดภัยในการรื้อถอนอาคาร  
- แบบแปลน สําหรับการเคลื่อนยายอาคาร ใหแสดงข้ันตอน วิธีการ ความม่ันคง แข็งแรง ตลอดจนความปลอดภัย
ในการเคลื่อนยายอาคาร 
- สําหรับอาคารท่ีมีรูปตัดทางขวางหรือรูปตัดทางยาวของอาคาร มีความกวาง ความยาว หรือความสูงเกิน 90 
เมตร แบบแปลนจะใชมาตรา สวนเล็กกวา 1 ใน 100 ก็ได แตตองไมเล็กกวา 1 ใน 250 
- แบบแปลนสําหรับการเปลี่ยนการใชอาคาร ใหแสดงสวนท่ีใชอยูเดิม และสวนท่ีจะเปลี่ยนการใชใหมใหชัดเจน 
- รายการประกอบแบบแปลน ใหแสดงรายละเอียดเก่ียวกับคุณภาพและชนิดของวัสดุ ตลอดจนวิธีปฏิบัติ 
หรือวิธีการสําหรับการกอสรางอาคาร 
- รายการคํานวณใหแสดงวิธีการตามหลักวิศวกรรมศาสตร 
5.10 ผูรับผิดชอบงานออกแบบหรือผูรับผิดชอบงานออกแบบและคํานวณ ตองลงลายมือชื่อพรอมกับเขียนชื่อตัว
บรรจง ท่ีอยูพรอมกับคุณวุฒิของผูรับผิดชอบดังกลาวไวในแผนผังบริเวณ แบบแปลน รายการประกอบแบบแปลน 
และรายการคํานวณแตละชุดดวย ผูประกอบวิชาชีพสถาปตยกรรมควบคุมใหระบุเลขทะเบียนในใบอนุญาตไว 
9. คาธรรมเนียม คาธรรมเนยีมการออกใบอนุญาตกอสรางอาคาร 
 (พท. ไมเกิน 150 ตารางเมตร) 
- ใบอนุญาตกอสราง   ฉบับละ 20 บาท 
- ใบอนุญาตดัดแปลง   ฉบับละ 10 บาท 
- ใบอนุญาตรื้อถอน    ฉบับละ 10 บาท 
- ใบอนุญาตเคลื่อนยาย    ฉบับละ 10 บาท 
- ใบอนุญาตเปลี่ยนการใช  ฉบับละ 20 บาท 
- ใบแทนใบอนุญาตหรือใบแทนใบรับรอง ฉบับละ 5 บาท 
คาธรรมเนียม คาธรรมเนียมการออกใบอนุญาตกอสรางอาคาร 
 (พท. เกิน 150 ตารางเมตร) 
- ใบอนุญาตกอสราง   ฉบับละ 200 บาท 
- ใบอนุญาตดัดแปลง   ฉบับละ 100 บาท 
- ใบอนุญาตรื้อถอน    ฉบับละ 50 บาท 
- ใบอนุญาตเคลื่อนยาย    ฉบับละ 50 บาท 
- ใบอนุญาตเปลี่ยนการใช ฉบับละ 200 บาท 
-  ใบรับรอง  ฉบับละ 100 บาท 
- ใบแทนใบอนุญาตหรือใบแทนใบรับรอง ฉบับละ 10 บาท 
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คาธรรมเนียมการตรวจแบบแปลนกอสรางหรือดัดแปลงอาคาร 
1. อาคารไมเกิน 2 ชั้น สูงไมเกิน 12 เมตร ตร.ม. ละ 50 สตางค 
2. อาคารไมเกิน 3 ชั้น และสูงเกิน 12 เมตร แตไมเกิน 15 เมตร ตร.ม. ละ 2 บาท 
3. อาคารสูงเกิน 3 ชั้น หรือสูงเกิน 15 เมตร ตร.ม. 4 บาท 
4. ปาย ตร.ม. ละ 4 บาท 
5. ทอระบายน้ำ  เมตรละ     1 บาท 

สําหรับประชาชนในเขตเทศบาลตำบลจอหอ กอนดําเนินการกอสรางดัดแปลง รื้อถอน ตอเติม 
หรือเคลื่อนยายอาคารตางในเขตเทศบาลตำบลจอหอโปรดติดตอขออนุญาตไดที่กองชาง เมื่อทานทําการกอสราง
อาคารแลวเสร็จใหทานยื่นคําขอหมายเลขประจําบานไดท่ีผูใหญบานในหมูบานนั้นๆ เม่ือไดเลขประจําบานแลว จึง
ไปขอสําเนาทะเบียนบานท่ีงานทะเบียนราษฎรเทศบาลตำบลจอหอ 
10. บทกําหนดโทษ 
ผูท่ีฝาฝนบทบัญญัติตามกฎหมายวาดวยการควบคุมอาคาร จะตองมีโทษตามท่ีบัญญัติไวในมาตรา 65 ถึง มาตรา 
74 แหงพระราชบัญญัติควบคุมอาคาร พ.ศ.2522 โดยมีคาปรับหรือระวางโทษจําคุก หรือท้ังจําท้ังปรับ แลวแต
กรณี เชน ผูใดฝาฝนโดยกระทําการกอสรางหรือใชอาคารหรือเปลี่ยนการใชอาคาร โดยมิไดรับอนุญาตจากเจา
พนักงานทองถ่ินตองระวางโทษจําคุกไมเกิน 3 เดือน หรือปรับไมเกิน 6 หม่ืนบาท หรือท้ังจําท้ังปรับ นอกจากนั้น
ยังตองระวางโทษปรับรายวันอีกวันละไมเกิน 1 หม่ืนบาท ตลอดเวลาท่ียังฝาฝนหรือจนกวาจะได ปฏิบัติไดถูกตอง 
และหากอาคารท่ีฝาฝนนั้นเปนอาคารเพ่ือพาณิชยกรรม อุตสาหกรรม การศึกษา การสาธารณสุข ฯลฯ ตองระวาง
โทษเปนสองเทา 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 

ภาคผนวก 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



บันทึกคำขอรับบริการจากองคกรปกครองสวนทองถิ่น 
สำนักงานเทศบาลตำบลจอหอ 

ถนนเจนจบทิศ นม 30310 
วันท่ี            เดือน                    พ.ศ.            . 

  ขาพเจา                                                                       อายุ             ป หมายเลข
บัตรประจำตัวประชาชน/ขาราชการ                                  ออกโดย                                  ไดยื่นคำขอ            
                                          ต อพน ักงานเจ าหน า ท่ี                                               ณ                           
โดยไดแนบเอกสารประกอบคำขอ จำนวน             รายการ ดังนี้ 

1.      6.  
2.        7. 
3.        8. 
4.        9. 
5.       10. 
 

ลงชื่อ                ผูยื่นคำขอ 
            (                                ) 

................................................................................................................................................................................... 
(สำหรับพนักงาน/เจาหนาท่ี) 
 นาย/นาง/นางสาว                                                                                       ในฐานะ
พนักงานเจาหนาท่ีไดตรวจสอบเอกสารประกอบคำขอแลว เห็นวา 
   ถูกตองครบถวน 
        เห็นควรนำเสนอตอไป 

   ลงชื่อ              พนักงานเจาหนาท่ี 
       (                                ) 

   ไมสมบูรณ/มีขอบกพรอง คือ 
    เนื้อหาและรูปแบบของคำขอ ไดแก                                                                                 . 
.                                                                                                                                                     . 
    เอกสารประกอบการพิจารณา ไดแก                                                                                . 
.                                                                                                                                                     . 
 จึงไดแจงให                                                                ผูยื่นคำขอ ดำเนินการ 
    แกไข/เพ่ิมเติมคำขอ และแบบคำขอ                                                                                . 
    แกไข/เพ่ิมเติมเอกสารประกอบ ไดแก                                                                              . 
.                                                                                                                                                     . 
โดยใหมายื่นเพิ่มเติมภายในวันท่ี                                        มิฉะนั้นจะถือวาผูยื่นคำขอไมประสงคจะให
พนักงานเจาหนาท่ีดำเนินการตามคำขอตอไป ท้ังนี้ ผูยื่นคำขอไดนำคำขอพรอมเอกสาร  
    กลับไปดวย. 
    ฝากไวกับเจาหนาท่ี 

ลงชื่อ              พนักงานเจาหนาท่ี 
       (                                ) 
ลงชื่อ              ผูยื่นคำขอรับบริการ 
       (                                ) 
 



 
                  

   
           

บันทึกการตรวจแบบก่อสร้าง 

ดัดแปลงหรือร้ือถอนอาคาร 

 

1. เจา้ของอาคาร................................................................................อยูบ่า้นเลขท่ี..........................หมู่ท่ี.............. 

    ตาํบล.............................................อาํเภอ.............................................จงัหวดั................................................. 

2. ขออนุญาตทาํการ.......................................................................................................................................... 

    เป็นอาคารชนิด......................................จาํนวน...................................ปลูกสร้างบริเวณ.................................. 

    ......................................ถนน............................ตาํบลจอหอ  ในท่ีดินโฉนดท่ีดิน/นส. 3ก/ส.ค. 1  เลขท่ี..........    

    ........................................เป็นท่ีดินของ............................................................................................................... 

3. ความเห็นของช่างควบคุมเขตท่ี

................................................................................................................................. 

   ถูกตอ้ง  ตาม พรบ. ควบคุมอาคาร  พ.ศ.  2522  และกฎกระทรวง  ฉบบัท่ี  55  ( พ.ศ.2543 ) 
         และส่ิงอ่ืนๆท่ีเก่ียวขอ้ง 

  แกไ้ข หรือเพิ่มเติมเอกสารตามรายละเอียดดงัน้ี 
..........................................................................................................................................................................

................................................................................................................................................................................. 

................................................................................................................................................................................. 

................................................................................................................................................................................. 

ความเห็นของวิศวกร 

......................................................................................... 

......................................................................................... 

......................................................................................... 

ความเห็นของหวัหนา้ฝ่ายแบบแผนฯ 

......................................................................................... 

......................................................................................... 

......................................................................................... 

ความเห็นของผูอ้าํนวยการกองช่าง 

......................................................................................... 

......................................................................................... 

......................................................................................... 

ความเห็นของปลดัเทศบาล 

......................................................................................... 

......................................................................................... 

......................................................................................... 

คาํสั่งของพนกังานทอ้งถ่ิน 

......................................................................................................................................................................................... 

........................................................................................................................................................................................ 

............................................................................................................................. ............................................................ 

 

เลขที่รับกองชาง  .................... /.......................... 
วันที่..................................................................... 
เวลา.................................................................... 
ผูรับคำรอง............................................................. 

 



ตารางควบคุมระยะเวลาข้ันตอนการตรวจแบบแปลน 

 

   (  ) อาคารก่อสร้าง   (  ) อาคารธรรมดา  พกัอาศัยไม่เกนิ  2  ช้ัน 

   (  ) อาคารดัดแปลง   (  ) อาคารพเิศษ  ตั้งแต่  3  ช้ันขึน้ไป 

   (  ) ร้ือถอน    (  ) อ่ืน ๆ 

 
ดาํเนินการภายใน(วนั) 

ขั้นตอน 
วนัรับแบบ 

(ลงนาม) 
ตรวจแบบ 

(ลงนาม) หมายเหตุ 
15 30 

2 2 ตรวจสอบหลกัฐาน 
   

2 3 นายตรวจเขต 
   

2 5 งานสถาปัตยกรรม/ผงัเมือง 
   

1 3 งานวิศวกร 
   

1 3 ฝ่ายแบบแผนและก่อสร้าง 
   

1 3 ผูอ้าํนวยการกองช่าง 
   

1 3 ปลดัเทศบาล 
   

1 3 นายกเทศมนตรี 
   

4 6 ออกใบอนุญาต 
ผูอ้าํนวยการกองช่าง 

นายกเทศมนตรี 

ปลดัเทศบาล 

 
 
 
 
 
 
 



เทศบาลตำบลจอหอ 
รายการหลักฐานตาง ๆ  ในการขออนุญาตกอสราง  ดัดแปลง  ตอเติม  ร้ือถอนอาคาร 

     ของ......................................................................................  ลักษณะอาคาร................................  
 กอสราง  ในโฉนดที่ดิน/น.ส. 3 ก./ส.ค.1 เลขที่.....................................  ถนน...................... 
 ดัดแปลง 
 ตอเติม 
 ร้ือถอน 

ลำดับที่ ใบหลักฐาน จำนวนแผน หมายเหตุ 

1 คำรองขออนุญาต   

2 หนังสือมอบอำนาจ   

3 ใบยินยอมของท่ีดิน   

4 ยกใหซึ่งท่ีดินเพื่อขยายถนน   

5 ใบยินยอมปลูกสรางอาคารชิดเขตท่ีดิน   

6 ใบรับรองของสถาปนิก   

7 ใบรับรองของวิศวกร   

8 รายการคำนวณ   

9 รายการกอสราง   

10 หลักฐานท่ีดิน   

11 แบบกอสราง 5 ชุด ๆ ละ..............................แผน   

12 ใบควบคุมวิศวกร   

13 ใบควบคุมสถาปนิก   

14 ใบควบคุมงานอาคาร ค.ส.ล. ช้ันเดียว   

15 ใบรับรองของผูรับ   

16 สำเนาบัตรประจำตัวประชาชน   

17 สำเนาทะเบียน   

18 อื่น ๆ ....................................................................   

 
 (ลงช่ือ)..........................................ผูขออนุญาต (ลงช่ือ)...........................................ผูรับคำรอง 
  (................................................)                    (........................................) 
                   เจาหนาท่ีธุรการหรอืผูไดรับมอบหมาย 

    



แบบ ข.๑ 
 
 
 
 

           

คำขออนุญาตกอสรางอาคาร  ดัดแปลง ร้ือถอน หรือเคลื่อนยายอาคาร 
เขียนที่………………………………. 

วันที่…………..เดือน……………………พ.ศ……………… 
ขาพเจา…………………………………………..……………เจาของอาคารหรือตัวแทนเจาของอาคาร  
             เปนบุคคลธรรมดา  เลขประจำตัวประชาชน...................................................................................... 
อยูบานเลขที่…….…………….ตรอก/ซอย……………..……ถนน…………..………หมูที่….........…...................................................... 
ตำบล/แขวง………..……..อำเภอ/เขต……………..……จังหวัด………………………………..……........................................................ 
รหัสไปรษณีย......................โทรศัพท...................................................โทรสาร..................................................................... 
                     เปนนิติบุคคลประเภท………………………….จดทะเบียนเมื่อ…………….…................................................ 
เลขทะเบียนที…่…………………….มีสำนักงานตัง้อยูเลขที่…………….ตรอก/ซอย…………………….............................................. 
ถนน…………….…….หมูที่……….…ตำบล/แขวง………………….อำเภอ/เขต…….................…….จังหวัด…………………รหัส
ไปรษณีย.......................โทรศัพท.........................โทรสาร............................ 
โดยมี………………….……………..……………………เปนผูมีอำนาจลงชือ่แทนนิติบุคคลผูขออนุญาต  อยูบานเลขที่….……..ตรอก/
ซอย……………………….ถนน………………..…….หมูที่……………ตำบล/แขวง…………………อำเภอ/เขต……………..………
จังหวัด…………………..………….. 
รหัสไปรษณีย..........................................โทรศัพท.................................โทรสาร........................................ 
  ขอ ๑. ขอยื่นคำขอรับใบอนุญาตตอเจาพนักงานทองถ่ิน เพื่อทำการ   กอสรางอาคาร   ดัดแปลง
อาคาร  ร้ือถอนอาคาร  เคลื่อนยายอาคารในทองที่ที่อยูในเขตอำนาจของเจาพนักงานทองถ่ินที่อาคารจะทำการ
เคลื่อนยายตั้งอยู  เคลื่อนยายอาคารไปยงัทองที่ที่อยูในเขตอำนาจของเจาพนักงานทองถ่ินอ่ืน  ที่บานเลขที่…………..
ตรอก/ซอย…………….ถนน……………หมูที่………..… ตำบล/แขวง……………..……อำเภอ/เขต ………………………......................
จังหวัด…………………………โดยม…ี.…………………………………………………………………………..เปนเจาของอาคาร 
ในที่ดิน โฉนดที่ดินเลขที่  น.ส.๓   น.ส.๓ ก.  ส.ค. ๑   อ่ืนๆ..........................เลขที่.................................. 
เปนที่ดินของ...................………………………………………………………………………....…… 
  กรณีการเคลื่อนยายอาคารไปยงับานเลขที่.............................ตรอก/ซอย............................................. 
ถนน............................หมูที่...........................ตำบล/แขวง...........................อำเภอ/เขต..................................................... 
จังหวัด........................... ในที่ดิน  โฉนดที่ดนิเลขที่  น.ส.๓  น.ส.๓ ก.  ส.ค. ๑ 
 อ่ืนๆ.........................เลขที่.................................เปนที่ดินของ......................................................................  
  ขอ ๒. เปนอาคาร  

(๑) ชนิด……………......…………….จำนวน…………...........……..เพื่อใชเปน………...........….………. 
โดยมีที่จอดรถ  ที่กลับรถและทางเขาออกของรถ  จำนวน……………….คัน  

(๒) ชนิด………………......………….จำนวน……...........…………..เพื่อใชเปน……...........…….………. 
โดยมีที่จอดรถ  ที่กลับรถและทางเขาออกของรถ  จำนวน……………….คัน  

(๓) ชนิด………………………..........จำนวน………………..............เพื่อใชเปน……………...........…..… 
โดยมีที่จอดรถ  ที่กลับรถและทางเขาออกของรถ  จำนวน……………….คัน  

 
 
 

 

สำหรับเจาหนาที ่
เลขรับที่ ……………………............…….. 
วันที่……………...............………………… 
ลงชื่อ....................................ผูรับคำขอ 

 



๒ 
 
ตามแผนผังบริเวณ แบบแปลน รายการประกอบแบบและรายการคำนวณท่ีแนบมาพรอมนี้  
ขอ ๓. มี……………….………………..เลขประจำตัวประชาชน.................................... 

เลขทะเบียนผูประกอบวิชาชีพวิศวกรรมควบคุม เลขท่ี.................................................เปนผูออกแบบคำนวณ 
ขอ ๔. มี……………….………………..เลขประจำตัวประชาชน.................................... 

เลขทะเบียนผูประกอบวิชาชีพสถาปตยกรรมควบคุม เลขท่ี.....................................................เปนผูออกแบบ 
ขอ ๕. กำหนดแลวเสร็จใน…………..………วัน นับแตวันท่ีไดรับอนุญาต                             

ขอ ๖.  ขาพเจาไดแนบเอกสารหลักฐานตางๆ มาพรอมกับคำขอนี้ดวยแลว ดังนี้   

       (๑) สำเนาเอกสารแสดงการเปนเจาของอาคาร 

   (๒) หนังสือแสดงความเปนตัวแทนของเจาของอาคาร 

   (๓) หนังสือแสดงวาเปนผูจัดการหรือผูแทนซ่ึงเปนผูดำเนินกิจการของนิติบุคคล (กรณีท่ี

นิติบุคคลเปนผูขออนุญาต)  

   (๔) แผนผังบริเวณ  แบบแปลน รายการประกอบแบบแปลน จำนวน……..….ชุด  

ชุดละ……….…แผน  

(๕) รายการคำนวณ  ๑ ชุด จำนวน…………..แผน  (กรณีท่ีเปนอาคารสาธารณะ 
อาคารพิเศษ หรืออาคารท่ีกอสรางดวยวัสดุถาวรและวัสดุทนไฟเปนสวนใหญ)   

(๖) มาตรการรื้อถอนอาคาร จำนวน หนึ่งชุด ชุดละ................แผน (กรณีท่ีเปน 
อาคารสาธารณะ อาคารพิเศษ หรืออาคารท่ีกอสรางดวยวัสดุถาวรและวัสดุทนไฟเปนสวนใหญ) 

(๗)  หนังสือรับรองของผูออกแบบอาคารหรือผูออกแบบและคำนวณอาคารและ 
สำเนาใบอนุญาตเปนผูประกอบวิชาชีพสถาปตยกรรมควบคุมหรือวิชาชีพวิศวกรรมควบคุม (กรณีท่ีอาคาร    มี
ลักษณะหรือขนาดท่ีอยูในประเภทวิชาชีพสถาปตยกรรมควบคุมหรือวิชาชีพวิศวกรรมควบคุมตามกฎหมาย   วา
ดวยการนั้น แลวแตกรณี) 

(๘) หนังสือแสดงความยินยอมของผูควบคุมงาน ชื่อ.............................................. 
และสำเนาใบอนุญาตเปนผูประกอบวิชาชีพสถาปตยกรรมควบคุมหรือวิชาชีพวิศวกรรมควบคุม (กรณีท่ีอาคาร  
มีลักษณะหรือขนาดท่ีอยูในประเภทวิชาชีพสถาปตยกรรมควบคุมหรือวิชาชีพวิศวกรรมควบคุม ตามกฎหมาย วา
ดวยการนั้น แลวแตกรณี และมีความประสงคจะยื่นพรอมคำขออนุญาตนี้) 

(๙) หนังสือรับรองการไดรับอนุญาตใหเปนผูประกอบวิชาชีพสถาปตยกรรมควบคุม  
หรือผูประกอบวิชาชีพวิศวกรรมควบคุม ท่ีออกโดยสภาสถาปนิกหรือสภาวิศวกร แลวแตกรณีจำนวน.........แผน 
   (๑๐)ขอมูล   โฉนดท่ีดิน   น.ส.๓   น.ส.๓ ก.  ส.ค. ๑   
 อ่ืนๆ............................................เลขท่ี..............................(ผูยื่นคำขออาจแนบสำเนาเอกสารดังกลาวมาดวยก็
ได)  
   (๑๑)หนังสือยินยอมของเจาของท่ีดิน ในกรณีท่ีกอสรางอาคารในท่ีดินของผูอ่ืน  
 
 
 
 
 



 
   ๓ 

 
 

  (๑๐) เอกสารอ่ืนๆ (ถามี)………….………………….…………………………………........................................ 
…………………………………………………………………….…………………….……………............................................................... 
…………………………………………………………………………………………..……………............................................................... 
 
 

                                            (ลายมือชื่อ)……….………….……………..ผูขออนุญาต 
                                                                          (………………..………………) 
 
 
 
 
หมายเหตุ ๑.  ขอความใดท่ีไมตองการใหขีดฆา  
    ๒.  ใสเครื่องหมาย   ในชอง   หนาขอความท่ีตองการ 
    ๓.  ในกรณีท่ีเปนนิติบุคคล หากขอบังคับกำหนดใหตองประทับตราใหประทับตรานิติบุคคลดวย  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 
 

๔ 
 

บันทึกของเจาหนาท่ี 
 
  แจงใหผูขออนุญาตทราบวา จะขออนุญาตหรือไมอนุญาตหรือขยายเวลาภายในวันท่ี………
เดือน……….………….พ.ศ………….…… 
  ผูขออนุญาตไดชำระคาธรรมเนียมใบอนุญาต……………………เปนเงิน…………………บาท………………
สตางค และคาธรรมเนียมการตรวจแบบแปลน…………….......................เปนเงิน………………….บาท.................สตางค   
รวมท้ังสิ้นเปนเงิน…………………………….บาท (……………….…………………….…………..) 
ตามใบเสร็จรับเงินเลมท่ี………..เลขท่ี…….………….ลงวันท่ี………เดือน………………พ.ศ………… 
   อนุญาต 
   ไมอนุญาต 
     ความเห็นท่ีไมอนุญาต.................................................................................................... 
.................................................................................................................................................................. 
.................................................................................................................................................................. 
 
  ออกใบอนุญาตแลว เลมท่ี………ฉบับ….….…..ลงวันท่ี…….……...เดือน……………….พ.ศ………….… 
 
 
 

                                              (ลายมือชื่อ)………………………..………… 
                   (………………..……………….) 

                                               ตำแหนง………………………….………. 
                                                         เจาพนักงานทองถ่ิน 

      
        วันท่ี............................................................ 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 
ใบนัดตรวจผังบริเวณกอสราง 

 
    เขียนท่ี.................................................. 

 
เลขท่ี.................... /...................... 

 
วันท่ี.........................เดือน.......................................พ.ศ............................. 

 
  ตามท่ี...................................................................................อายุ............................ป อยูบานเลขท่ี 
..............................................ถนน...................................ตำบล........................................อำเภอ
..................................จังหวัด.......................................โทรศัพท............................................................ไดยื่นคำขอ
อนุญาตปลูกสรางอาคาร   ตามแบบคำขอ ข.1  ตอทางเทศบาล  ลงวันท่ี........................ขออนุญาตกอสรางอาคาร 
...............................................จำนวน.......................................หลัง/คูหา  ปลูกสรางบริเวณหมูท่ี............................. 
เขตท่ี..............................โดย...................................................................เปนเจาหนาท่ีเขต  ไดนัดมาทำการตรวจ 
ผังบริเวณกอสรางในวันท่ี........................เดือน.............................พ.ศ...................เวลาประมาณ.........................น. 
 

       (ลงชื่อ)       ผูรับคำรอง 
             (    ) 
 
       (ลงชื่อ)       ผูขออนุญาต 
               (    ) 
 
       (ลงชื่อ)       เจาหนาท่ีเขต 
               (    ) 
 

  ใบนัดติดตอเสียคาธรรมเนียม  และขอรับใบอนุญาตกอสรางหรือแบบแปลนท่ีตองนำกลับมา
แกไข  ภายในวันท่ี...................................................... 

 
     (ลงชื่อ)        หัวหนาฝายแบบแผนและกอสราง 
            (    ) 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 



 
 ตารางคิดคาธรรมเนียมของ นาย/นาง/นางสาว....................................................................... 

 
หมายเหต ุกฎหมายกระทรวงฉบับท่ี 7 (พ.ศ.2564) ออกตามความในพระราชบัญญัติควบคมุอาคาร พ.ศ.2522 
 

       ลงชื่อ .............................................. 
            (..................................................) 
      ตำแหนง ............................................................. 

 

ลำดับท่ี รายละเอียด อัตราคาธรรมเนียม/
บาท 

เปนเงิน 

1 
2 
 
 
 
 
 
 

3 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

4 
5 
6 
 
 
 
 
 
 
 

คาคำรองขออนุญาต 
คาใบอนุญาตกอสรางอาคาร (พท.ไมเกิน 150 ม2 ) 
2.1 ใบอนุญาตกอสราง 
2.2 ใบอนุญาตดัดแปลง 
2.3 ใบอนุญาตรื้อถอน 
2.4 ใบอนุญาตเคลื้อนยาย 
2.5 ใบอนุญาตเปลี่ยนการใช 
2.6 ใบแทนใบอนุญาต 
คาใบอนุญาตกอสรางอาคาร (พท. เกิน 150 ม2 ) 
3.1 ใบอนุญาตกอสราง 
3.2 ใบอนุญาตดัดแปลง 
3.3 ใบอนุญาตรื้อถอน 
3.4 ใบอนุญาตเคลื้อนยาย 
3.5 ใบอนุญาตเปลี่ยนการใช 
3.6 ใบรบัรอง 
3.7 ใบแทนใบอนุญาตหรือใบแทนใบรับรอง 
คาธรรมเนียมตรวจแบบ..............................ม2 ๆ ละ 
คาธรรมเนียมตรวจแบบ.............................ม2 ๆ ละ 
คาธรรมเนียมตรวจแบบ.............................ม2 ๆ ละ 
คากอสรางรั้ว...........................................ม2 ๆ ละ 
คากอสรางวางทอระบายน้ำ....................เมตร ๆ ละ 
อ่ืน ๆ........................................................................ 
................................................................................. 
................................................................................. 
................................................................................. 
................................................................................. 
................................................................................. 

4.00 
 

20.00 
10.00 
10.00 
10.00 
20.00 
5.00 

 
200.00 
100.00 
50.00 
50.00 

200.00 
100.00 
10.00 

 

 รวมเปนเงินท้ังสิ้น   



 
ตารางคิดคาธรรมเนียมของ นาย/นาง/นางสาว....................................................................... 

 
หมายเหต ุกฎหมายกระทรวงฉบับท่ี 7 (พ.ศ.2564) ออกตามความในพระราชบัญญัติควบคมุอาคาร พ.ศ.2522 
 

       ลงชื่อ .............................................. 
            (..................................................) 
      ตำแหนง ............................................................. 

 

ลำดับท่ี รายละเอียด อัตราคาธรรมเนียม/
บาท 

เปนเงิน 

1 
2 
 
 
 
 
 
 

3 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

4 
5 
6 
 
 
 
 
 
 
 

คาคำรองขออนุญาต 
คาใบอนุญาตกอสรางอาคาร (พท.ไมเกิน 150 ม2 ) 
2.1 ใบอนุญาตกอสราง 
2.2 ใบอนุญาตดัดแปลง 
2.3 ใบอนุญาตรื้อถอน 
2.4 ใบอนุญาตเคลื้อนยาย 
2.5 ใบอนุญาตเปลี่ยนการใช 
2.6 ใบแทนใบอนุญาต 
คาใบอนุญาตกอสรางอาคาร (พท. เกิน 150 ม2 ) 
3.1 ใบอนุญาตกอสราง 
3.2 ใบอนุญาตดัดแปลง 
3.3 ใบอนุญาตรื้อถอน 
3.4 ใบอนุญาตเคลื้อนยาย 
3.5 ใบอนุญาตเปลี่ยนการใช 
3.6 ใบรับรอง 
3.7 ใบแทนใบอนุญาตหรือใบแทนใบรับรอง 
คาธรรมเนียมตรวจแบบ..............................ม2 ๆ ละ 
คาธรรมเนียมตรวจแบบ.............................ม2 ๆ ละ 
คาธรรมเนียมตรวจแบบ.............................ม2 ๆ ละ 
คากอสรางรั้ว...........................................ม2 ๆ ละ 
คากอสรางวางทอระบายน้ำ....................เมตร ๆ ละ 
อ่ืน ๆ........................................................................ 
................................................................................. 
................................................................................. 
................................................................................. 
................................................................................. 
................................................................................. 

4.00 
 

20.00 
10.00 
10.00 
10.00 
20.00 
5.00 

 
200.00 
100.00 
50.00 
50.00 

200.00 
100.00 
10.00 

 

 รวมเปนเงินท้ังสิ้น   



 
แบบตรวจสอบและอนุมัติการกอสราง 

ตามกฎกระทรวงใหใชบังคับผังเมืองรวมเมืองนครราชสีมา  พ.ศ.2547 
ออกตามความในพระราชบัญญัติการผังเมือง พ.ศ.2518 

1. ขอมูลการกอสราง 
1.1 ชื่อผูขออนุญาต           
1.2 เจาของท่ีดิน           
1.3 สถานท่ีกอสราง           
1.4 ประเภทของอาคาร           
1.5 พ้ืนท่ีอาคารคลุมดินตอหอง/หลัง         

2. ขอมูลการใชประโยชนท่ีดิน 
2.1  (  )  ท่ีอยูอาศัยหนาแนนนอย   หมายเลข   สีเหลือง  
       (  )  ท่ีอยูอาศัยหนาแนนปานกลาง   หมายเลข   สีสม 
       (  )  พาณิชยกรรมและท่ีอยูอาศัยหนาแนนมาก หมายเลข   สีแดง 
       (  )  อุตสาหกรรมและคลังสินคา   หมายเลข   สีมวง 
       (  )  อุตสาหกรรมเฉพาะกิจ   หมายเลข   สีมวงออน 
       (  )  ชนบทและเกษตรกรรม   หมายเลข   สีเขียว 
       (  )  เพ่ือนันทนาการและรักษาคุณภาพสิ่งแวดลอม หมายเลข   สีเขียวออน 
       (  )  สถาบันการศึกษา    หมายเลข   สีเขียวมะกอก 
       (  )  อนุรักษเพ่ือประวัติศาสตรและโบราณคดี หมายเลข   สีน้ำตาลออน 
       (  )  สถาบันศาสนา     หมายเลข   สีเทา

ออน 
       (  )  สถาบันราชการ การสาธารณูปโภคและการสาธารณูปการ  หมายเลข   สีน้ำเงิน 
2.2  กิจการท่ีขออนุญาตเปนกิจการประเภท  (  ) หลัก (  )  รอง (  )  ตองหาม 
2.3  กรณีการขออนุญาตเปนกิจการประเภทรอง  (หนวยเปนตารางเมตร) 
เนื้อท่ีท้ังหมดท่ีดิน 
หมายเลข............ 

พ้ืนท่ีกอสรางในแปลงท่ีดิน 
ท่ีขออนุญาต (..............%) 

เนื้อท่ีดินท่ีใชแลว
ถึงวันท่ี 

เนื้อท่ีท่ีขอ
อนุญาตใชครั้งนี้ 

เนื้อท่ีท่ีเหลือ
ใชไดอีก 

 
 
 

    

2.4  การขอใชท่ีดินประเภทหลักนี้มีเนื้อท่ี  (  )  เพียงพอ  (  )  ไมเพียงพอ 
3. การกันแนวเขตตามแผนผังแสดงโครงการคมนาคมและขนสงทายกฎกระทรวง (  ) ถูกตอง  (  ) ไมถูกตอง 
อางเหตุผลในกรณีไมถูกตอง          
     

(ลงชื่อ)             นายชางผังเมือง 
     (   )  
    (ลงชื่อ)             หัวหนาฝายแบบแผนและกอสราง 
     (   )  

                  
 
 
 



 
แบบ น.4  

หนังสือแสดงความยินยอมของผูควบคุมงานตามมาตรา 29 วรรคหนึ่ง  
หรือผควบคมงานคนใหมตามมาตรา 30 วรรคสอง  

 

เขียนท่ี................................................................... 
วันท่ี................เดือน...........................พ.ศ............ 
 

โดยหนงัสือฉบบันี้ ขาพเจา.................................................................. อาย ุ
...........ป สัญชาติ...................... เลขประจำตัวประชาชน............................................................อยูบานเลขท่ี
...........................ตรอก/ซอย...................................... ถนน..............................................หมูท่ี................ตำบล/
แขวง....................................อำเภอ/แขวง........................................... จังหวัด..........................................
รหัสไปรษณีย..................โทรศัพท..................สถานท่ีทำงาน................................... โทรศัพท
............................................  
ซ่ึงเปนผูใดรับใบอนุญาตใหเปน  � ผูประกอบวิชาชีพวิศวกรรมควบคุมตามกฎหมายวาดวยวิศวกร            
                                       � ผูประกอบวิชาชีพสถาปตยกรรมควบคมตามกฎหมายวาดวยสถาปนกิ  
ประเภท..........................................สาขา................................แขนง.........................................ระดับ
.................................. ตามใบอนุญาตเลขทะเบียน...........................................และขณะนี้ไมไดถูกเพิกถอน
ใบอนุญาตใหประกอบวิชาชีพดังกลาว ยินยอมเปนผูควบคุมงาน ตาม    

        � คำขออนุญาตขอ 
...................................................................................................... ลงวันท่ี..............เดือน...............................พ.ศ
.............../ใบอนญุาตตามแบบ อ......................เลขท่ี............../...................... ลงวันท่ี..............เดือน
...............................พ.ศ...............    

        � ใบอนุญาตตามแบบ อ.....................เลขท่ี.............../............. ลงวันท่ี
...................เดือน...............พ.ศ. ............ แทนผูควบคุมงานคนเดิมซ่ึงผูไดรับใบอนญุาต ไดบอกเลิกมิใหเปนผู
ควบคุมงานไปแลว/      ผูควบคมงานคนเดิมไดบอกเลกิการเปนผูควบคุมงานไปแลว เพ่ือทำ
การ……………………………บานเลขท่ี.......................ตรอก/ซอย................................. ถนน
..............................................หมูท่ี................ตำบล/แขวง........................................อำเภอ/แขวง
........................................... จังหวัด.................................................รหัสไปรษณีย..................โทรศัพท
.............................เปนอาคาร     

(1) ชนิด...................................................จำนวน...........................เพ่ือใชเปน
........................... พ้ืนท่ีอาคาร/ความยาว............................................โดยมีท่ีจอดรถ ท่ีกลับรถ และทางเขาออกของ
รถ จำนวน................คน  

(2) ชนิด.................................................. จำนวน...........................เพ่ือใชเป
น............................ พ้ืนท่ีอาคาร/ความยาว............................................โดยมีท่ีจอดรถ ท่ีกลบัรถ และทางเขาออก
ของรถ จำนวน................คน  

(3) ชนิด.................................................. จำนวน...........................เพ่ือใชเป
น......................... พ้ืนท่ีอาคาร/ความยาว............................................โดยมีท่ีจอดรถ ท่ีกลบัรถ และทางเขาออก
ของรถ จำนวน................คน  

 
       ตอหนา-2-/... 
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และขณะนี้การกอสราง/การดัดแปลง/การรื้อถอน/การเคลื่อนยายอาคาร ไดดำเนินการ
ไปแลว ดังนี้ 
....................................................................................................................................................................................
................................................................................................................................................................................... 
.................................................................................................................................................................................... 

ตามแผนผังบริเวณ แบบแปลน รายการประกอบแบบแปลน และรายการคำนวณ ท่ียื่น
คำขออนุญาต/ท่ีไดรับใบอนุญาตขางตน 

โดยขาพเจาจะควบคุมงานตั้งแตวันท่ี................เดือน.........................พ.ศ....................... 
จนกวาจะทำการ........................................................................แลวเสรจ็    

ขาพเจาไดแนบเอกสารหลักฐานตาง ๆ มาพรอมกับคำขอนี้ดวยแลว ดังนี้  
1. สำเนาใบอนุญาตเปนผูประกอบวิชาชีพวิศวกรรมควบคุมหรือผูประกอบวิชาชีพสถา         

ปตยกรรมควบคุม  จำนวน ........................ ฉบับ  
2. หนังสือรับรองการไดรับอนุญาตใหเปนผูประกอบวชิาชีพวิศวกรรมควบคุมหรือผู

ประกอบวิชาชีพ สถาปตยกรรมควบคุม ท่ีออกโดยสภาวิศวกรหรือสภาสถาปนิก แลวแตกรณี จำนวน
........................แผน    

เพ่ือเปนหลักฐาน ขาพเจาไดลงลายมือชื่อไวเปนสำคัญ 
    

 (ลายมือชื่อ)............................................ผูควบคุมงาน                       
                                                                             (............................................) 
                                          

(ลายมือชื่อ)........................................... ผูขออนุญาต/ 
      ผูไดรับใบอนุญาต 

           (............................................)  
  

(ลายมือชื่อ)...........................................พยาน                          
   (..........................................)   
                                          

(ลายมือชื่อ)........................................... พยาน                       
   (...........................................)     

 
 
 
 
หมายเหตุ 1. ขอความใดท่ีไมตองการใหขีดฆา               
            2.ใสเครื่องหมาย  ในชอง � หนาขอความท่ีตองการ 
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