
ขั้นตอนการออกใบอนุญาต
ตามพระราชบัญญัติการสาธารณสุข พ.ศ. 2535

(1) ผู้ประกอบการยื่นค าขอ
พร้อมหลักฐานต่อเจ้าพนักงานท้องถิ่น

(2) เจ้าพนักงานท้องถิ่น
ตรวจค าขอ กรณีไม่ถูกต้อง

แจ้งผู้ประกอบการทันที
หรือ

แจ้งภายใน 15 วัน

กรณีถูกต้อง
ไม่ถูกต้อง

ตามหลักเกณฑ์
ด้านสุขลักษณะ

กรณีแก้ไข
ถูกต้องแล้ว

กรณีไม่แก้ไข
ให้ถูกต้อง

(3) เจ้าพนักงานท้องถิ่น
มอบให้เจ้าพนักงานสาธารณสุข

ตรวจสอบด้านสุขลักษณะ
ของสถานประกอบการ

แนะน าให้ปรับปรุง
ด้านสุขลักษณะ

ถือเป็นการสละสิทธิ
การยื่นค าขอ

ถูกต้องตามหลักเกณฑ์
ด้านสุขลักษณะ

ภายใน
30 วัน

ไม่ถูกต้องตามหลักเกณฑ์
ด้านสุขลักษณะ

(4) เจ้าพนักงานท้องถ่ิน
มีค าสั่งไม่อนุญาต

(4) เจ้าพนักงานท้องถ่ิน
ออกใบอนุญาต

(ขยายได้ 2 ครั้งๆ ละไม่เกิน 15 วัน)

เทศบาลต าบลจอหอ



ขั้นตอนการย่ืนขอใบประกอบกิจการ
ตามพระราชบัญญัติการสาธารณสุข พ.ศ.2535

(1) ผู้ประกอบกิจการยื่นค าร้องพร้อมส าเนาบัตรประจ าตัวประชาชน
และส าเนาทะเบียนบ้าน

(2) เจ้าหน้าที่ตรวจสอบเอกสาร เสนอเจ้าพนักงานสาธารณสุข

(3) เจ้าพนักงานสาธารณสุขตรวจสอบกิจการเพื่อพิจารณา

(4) เสนอเจ้าพนักงานท้องถิ่นเพื่อพิจารณาอนุญาต

เทศบาลต าบลจอหอ



เทศบาลต าบลจอหอ

ขั้นตอนการปฏิบัติงาน
การด าเนินการจัดเก็บค่าธรรมเนียมและออกใบอนุญาต

1. ผู้ขออนุญาตยื่นค าร้องพร้อมหลักฐาน
2. รับเรื่องขออนุญาต
3. เจ้าพนักงานสาธารณสุข ตรวจสอบสถานที่รายงานผล
4. ด าเนินการตรวจสอบเอกสาร
5. กรณีไม่มีการแก้ไข – เสนอ ผอ.กองสาธารณสุขและสิ่งแวดล้อม (เจ้าพนักงานสาธารณสุข) เพื่อพิจารณา
6. ผอ.กองสาธารณสุขและสิ่งแวดล้อม (เจ้าพนักงานสาธารณสุข) ตรวจสอบแล้วเสนอเจ้าพนักงานท้องถิ่น

เพื่อพิจารณาอนุญาต

กรณีฝ่าฝืนเทศบัญญัติข้อบังคับ

1. เตือนโดยออกบันทึกการตรวจสอบของกองสาธารณสุขและสิ่งแวดล้อม
2. หากฝ่าฝืนไม่ปฏิบัติตามค าแนะน า ให้ออกเป็นค าสั่งเจ้าพนักงานท้องถิ่นให้แก้ไข
3. หากยังฝ่าฝืนให้ด าเนินคดีตามกฎหมายจนกว่าจะแก้ไข
4. เจ้าพนักงานท้องถิ่นอนุญาตแล้ว แจ้งผู้ย่ืนขออนุญาตทราบและช าระเงินน าส่งให้กองคลัง

หลักฐานในการขอใบอนุญาต

1. บัตรประจ าตัวประชาชน
2. ทะเบียนบ้าน
3. หนังสือมอบอ านาจ

(กรณีเจ้าของกิจการไม่มายื่น
ขอรับใบอนุญาตด้วยตนเอง)

กรณีต้องแก้ไข

เจ้าพนักงานสาธารณสุขเสนอ
เจ้าพนักงานท้องถ่ินสั่งผู้ประกอบการค้า
แก้ไขในระยะเวลาอันสมควร
เพื่อแก้ไขออกใบอนุญาต


